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GUIA DE USUARIO REGISTRO DE INGRESO A CAMPO ORION 3.0.
1. Ingrese a Portal Orion: https://sites.google.com/fronteraenergy.ca/orionhseqg/frontera
2.Declick en el boton Ingreso y salida de campo y luego haga clic en el boton de REGISTRO DE INGRESO

Y,

: &
7 AN
e ?
;/’ ORIONJ,Oé
INGRESO Y SALIDA INERSES
PIEEANHE ORION 3.0
3. Aqui le abrira la Herramienta de Ingreso ORION 3.0

5 & FRONTERA

ORION HSEG

Email *

Contrasefia *

G Ingreso personal Frontera

¢Olvidaste tu contrasena?

£AUN no eres usuario de Orion? registrate aqui


https://sites.google.com/fronteraenergy.ca/orionhseq/frontera
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4. Sj usted es empleado Frontera haga clic en el boton Ingreso Personal Frontera, le solicitard que revise la informacion
precargada, la actualice y de clic en el boton Actualizar y Guardar.

#& FRONTER A

Contrasefia

Ingresar

(& Ingreso personal Frontera @
Otvidaste tu controsafia?

2A0n No eres usuaric de Orion? registrate agui

Si usted es Contratista, Autoridad o Proponente haga clic en el boton Registrate Aqui. Alli le solicitara su correo personal y
una informacion basica. Tenga en cuenta que debe aceptar el Tratamiento de Datos Personales y finalmente hacer clic en
REGISTRARSE. La plataforma le creara su contrasena y se la enviara al correo que registro. Luego nuevamente ingrese a la
plataforma, diligence el ingreso con su correo y la contrasena que le llegd y haga clic en Ingresar.

#& FRONTERA KsronTics & FRONTER A

-~
Ingrese personal Frantera ~ o mers
- La contrasefta asignada es: (S ingreso personal Frontera

Wl e e
iOlvidaste tw contrasefia? i0lvidaste w contrasefia?
AU no eres usuario de Orien? registrate aqui Y‘) m 240N no aras usuaric de Orion? registrate aqui
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NOTA: Si desea cambiar su contrasena, en la pagina de inicio de ORION 3.0 haga clic en ¢Olvidaste tu contrasena? y siga los
pasos.

. R
5 & FRONTER A

#& FRONTER A

Email *

Contrasefia *

Ingresa tu email G Documento =

Recuperar Contrasefia
G narese personal Frontera

[ :OWidaste tu contrasea? }
4AlN no eres usuario de Orion? registrate aqui ) ¢Y0 eres usuario Orion? Inicia Sesidn

5. La primera vez que ingrese se le solicitara que actualice su informacion de registro: verifiquela, actualicela y haga clic en el
boton Actualizar y Guardar.

6. A continuacion se le abrira la pagina para solicitudes de ingresos. Tenga en cuenta la descripcion de la pagina que se
presenta a continuacion:

- Enla parte superior derecha encontrara una silueta gris: @ , al hacer clic alli encontrara el Perfil del Usuario y Cerrar
Sesion
- Enlaparteizquierda tendra un menlt donde encontrara las secciones de
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$& FRONTERA

ENERGY

FICHA MEDICA E INDUCCION DE VISITANTES: en donde puede diligenciar, actualizar y ver el estado de
aprobacion de la Ficha Médica e Induccion de Visitantes, el cual tiene una vigencia de (1) ano y es un requisito
tenerla vigente para poder realizar el Registro de Ingreso.
INGRESO en donde puede diligenciar, actualizar y ver el estado de aprobacion para su ingreso a campo.

0 & Orion30

&« @] 5) https://backend-orion-dot-habilitantes-qa-apps-gcp.rj.r.appspot.com/home

$ FRONTERA

DASHBOARDS

fegistror fiena medica

DASHBOARDS

o

@

Crear solisitud

@ Ficha médica inducei... >

DASHBOARDS

~
R @ Ficha médicae inducci... >
( [/ ingreso >

D Otras solicitudes >

Buen dia, Nombre Apellidj

10:31 AM

erifiqgue que su

nombre y apellido
sean los correctos

a
R XICET)
@)

@

: Perfil de usuario

[5+ cerror Sesion

n L4
‘I 13

7. Para empezar vaya al meni de la izquierda, haga clic en Ficha médica e Induccion, luego seleccione Registrar Ficha
meédica e Induccion, en la parte derecha se desplegara una tabla con su Registro de Ficha Médica que esta en curso por
aprobacion. Para iniciar haga clic en la parte superior derecha en Agregar nueva Ficha Médica.
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Mis Procesos - Ficha médica e induccién
DASHBOARDS
* Tablas
N
@ < - <
Registrar ficha medica No. Registro Nombre Estado Comentarios Fecha de creacion
[/} Ingreso >
D Otras solicitudes > 10 por Pégina v 1 Ira 1

Inicialmente encontrara la Induccion de Visitantes diligencie el formulario de respuestas, debe obtener una puntuacion
mayor 80 puntos para que le permita continuar, de no ser asi vea el video nuevamente y responda las preguntas. Recuerde
que el video lo encuentra en el boton al lado de registro de ingreso en el portal ORION directamente.

LLLL

VIDEO DE
INDUCCION DE
VISITANTES

Una vez apruebe, podra proseguir con el diligenciamiento de la Ficha médica.
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NOTA: Recuerde que esta informacion es personal, confidencial y muy importante para el area de salud, tenga a la mano su
Carnet de fiebre amarilla, tétanos y covid, sin ellos no podra ingresar a campo debido a que hacen parte de los controles de
ingreso.. Registre su informacion y de click en el boton FINALIZAR. Le saldra esta ventana, haga clic en FINALIZAR.

Cuestionario

El cuestionario ha finalizado exitosamente.

A vuelta de correo le debe llegar una notificacion inmediatamente esté aprobada la Ficha médica e Induccion, recuerde que
esta, tendra una vigencia de un (1) ano, pasada esta fecha le pedira su actualizacion.

Una vez tenga su Ficha Médica e Induccion aprobadas, a continuacion puede proceder a realizar su Registro de Ingreso a
Campo. Si su Ficha médica e Induccion, estan vigentes puede realizar el Registro de ingreso directamente.

8. Cada vez que requiera ingresar a campo de click en INGRESO, luego CREAR UNA SOLICITUD. Para iniciar haga clicenla
parte superior derecha en Agregar nueva solicitud.
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$% FRONTERA

Mis Procesos - Solicitud de ingreso

* Tablas

DASHBOARDS

A Home

Q Busca | Agregar nueva solicitud (

Z ( No. Registro Nombre Estado Comentarios

>

D

[ Ficha médica e inducci... >

Fecha de creacién

10 por Pagina ~ 1 Ira 1

AllT le saldra un formulario con sus datos precargados; valide que la informacion sea correcta y si no, proceda a actualizarla en

el campo que corresponda. Al finalizar haga clic en Guardar y continuar. Le saldra esta ventana que le indica que su Registro
ha sido actualizado exitosamente. Haga clic en OK.

Registro

El usuario ha sido actualizado exitosamente.
Guardar y continuar ) n
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A continuacion, conteste las preguntas con los datos de ingreso y la encuesta covid. Al terminar, le saldra una ventana donde
confirma que su solicitud fue enviada y que en un plazo no mayor a 48 horas tendra respuesta.

NOTA: en |la parte derecha le mostrara una tabla con las solicitudes de ingreso que estan en curso por aprobacion.

La informacion cargada en la plataforma sera revisada por los Aprobadores. En caso de que haya alguna inconsistencia se le
enviara una notificacion al correo electronico registrado para que subsane la informacion. No es necesario hacer un nuevo
registro, solo ingresar a la plataforma y corregir o cambiar el archivo cargado.

$ FRONTER A

Notificacién

Cordial Saludo,

Le informamos que la peticién de Solicitud de ingreso realizada fue notificada por concepto de:

| En esta seccién va el requerimiento que debe ser subsanado I (

para mayor informacién ingresar a la plataforma desde el siguiente link:

Ingresar a Orion

En este caso, primero verifique si la subsanacion es en la FICHA MEDICA o en el REGISTRO DE INGRESO. Esta informacion
esta en el correo que le llegb. Luego ingrese a la plataforma, haga clic en el meni de la izquierda en donde deba hacer la
subsanacion:

- FICHA MEDICA E INDUCCION DE VISITANTES

- INGRESO
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#& FRONTER A

Mis Procesos - Solicitud de ingreso

* Tablas
DASHBOARDS
. O\ Busca Agregar nueva solicitud
2 Home
[@ Ficha médica e inducci... > No. Registro Nombre Estado Comentarios Fecha de creacién
[ ( 198-2510 SOLICITUD DE INGRESO NOTIFICADO NO TIENE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL 11/28/2022, 03:42 PM @

D

10 por Pdgina v 1 Ira 1

A continuacion haga clic en los tres puntos de la izquierda y seleccione SUBSANAR. Actualice la informacion y de click en el
boton FINALIZAR. Le saldra esta ventana, haga clic en FINALIZAR.

Agregar nueva solicitud l

Fecha de creacién

Cuestionario

11/28/2021 El cuestionario ha finalizado exitosamente.
7/ Subs r

)
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Una vez todos los aprobadores hayan hecho la verificacion de la informacion le llegara un correo como el que se presenta a
continuacion.
# FRONTERA

Se ha aprobado su solicitud

Cordial Saludo,
Le informamos que la peticién de Solicitud de ingreso realizada con los siguietnes datos fue aprobada,
Identificacion de la solicitud: QD
Usuario (D
Identificacion del usuario: QD
Correo (EIIEEEENNNNND
Teléfono - CEENEEED

para mayor informacién ingresar a la plataforma desde el siguiente link:

Igualmente, en la plataforma puede verificar el estado de su solicitud. Si aparece APROBADO significa que ya fue aprobada
por todas los aprobadores y puede ingresar a Campo.

Historial - Solicitud de ingreso

* Tablas

= )

description Estado Comentarios Fecha de creacién

INICIO DE SOLICITUD EN PROCESO

ACTUALIZACION DE ESTADO DE APROBADOR APROBADO

10 por Pagina v 1 Ira 1
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GUIA DE APROBADORES DE REGISTRO DE INGRESO A CAMPO ORION 3.0.
1. Ingrese a Portal Orion: https://sites.google.com/fronteraenergy.ca/orionhseqg/frontera
2.Declick en el boton Ingreso y salida de campo y luego haga clic en el boton de REGISTRO DE INGRESO

\
: &
2 AN
O
;/l ORIONS%
INGRESO Y SALIDA
INGRESOS
DIt/ ) ORION 3.0
3. Aqui le abrira la Herramienta de Ingreso ORION 3.0

5 & FRONTERA

ORION HSEG

Email *

Contrasefia *

G Ingreso personal Frontera

¢Olvidaste tu contrasena?

£AUN no eres usuario de Orion? registrate aqui


https://sites.google.com/fronteraenergy.ca/orionhseq/frontera
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4. Sj usted es empleado Frontera haga clic en el boton Ingreso Personal Frontera, le solicitard que revise la informacion
precargada, la actualice y de clic en el boton Actualizar y Guardar.

#& FRONTERA

Contrasefia *

Ingresar

G Ingresc personal Frontera Q@
Olvidaste tu contrasefia?

AN no eres usuaric de Orion? registrate aqui

Cuando un usuario realiza un registro de ingreso y ud esta asignado como Aprobador o Revisor para Notificacion, la
plataforma le enviara un correo como el que aparece a continuacion. Para revisar ingrese a ORION 3.0 o haga clic en el boton
de la parte inferior Ingreso a ORION.

& FRONTERA

Se ha asignado una solicitud

Saludos, Se acaba de registrar una solicitud con la siguiente informacion:
Solicitud para: Solicitud de ingreso
Identificacion de la solicitud: X0000000x
Usuario: NOMBRE APELLIDO
Identificacion del usuario: IDENTIFICACION DEL USUARIO
Correo: usuario@email.com
Teléfono:  NUMERO TELEFONO DEL USUARIO

Por favor Apruebe/Rechace/Notifique la solicitud dando click en el siguiente botén:

Ingresar a Orion
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Al ingresar, encontrara en el mena de la izquierda MODULO DE APROBADORES, al hacer clic se desplegara las opciones
que se pueden ver en la parte de abajo. Hacer clic en Solicitud de ingreso.

oasH
w
@
z
D

£ FRONTERA

(BOARDS

Buen dia, Nombre y Apellidos
04:56 PM

Ficha médica e inducei... >
Ingreso >

Médulo de aprobadores >

<

Solicitud masiva

Ficha médica e induccién

Solicitud de ingreso

sl

®

Al ingresar, encontrara en el mend de la izquierda MODULO DE APROBADORES, al hacer clic se desplegara las opciones
que se pueden ver en la parte de abajo. Hacer clic en Solicitud de ingreso y alli le aparecera el listado de personal que realizd
su registro de solicitud:

# FRONTERA
DASHEOARDS
A2 Home
@ Ficha médica e inducei... >
[ ingreso >

(o]

Solicitud masiva

Ficha médica e induccién

Tabla de aprobaciones - Solicitud de ingreso
- Tablas.

@®

Nombre: Identificacién

99-116F NOMBRE USUARIO 01 #### USUARIO 01

NOMBRE USUARIO 02 #### USUARIO 02
NOMBRE USUARIO 03 #%## USUARIO 03
NOMBRE USUARIO 04 ##5% USUARIO 04

NOMBRE USUARIO 05 #22% USUARIO 05

HNHXXO2

XH0003.

RXKKXO4

X005

Empresa

FRONTERA ENERGY CORP (EMPLEADO!

3M

FRONTERA ENERGY CORP (EMPLEADO!

ARL DE FRONTERA

EY]

EN PROCESO

EN PROCESO

EN PROCESO

EN PROCESO

EN PROCESO

10 por Pagina

~ 1 Ira 1
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En la parte derecha hay tres puntos, con los cuales se puede ingresar a revisar la informacion que registrd el usuario.
Haciendo clic en NEXT o PREVIOUS podra avanzar o retroceder en el cuestionario de registro de ingreso:

Estado Comentarios

EN PROCESO
EN PROCESO

EN PROCESO

) «” Aprobar X Rechazar A Notificar +/ Aprobar X Rechazar A Notificar

En cada etapa encontrara las opciones de APROBAR, RECHAZAR o NOTIFICAR.

APROBAR: con esta opcion aprobara la solicitud de ingreso. Una vez haga clic saldra una ventana para confirmar la opcion
seleccionada.

RECHAZAR: con esta opcion rechazara la solicitud de ingreso. Una vez haga clic saldra una ventana para confirmar la opcion
seleccionada.

NOTIFICAR: con esta opcion le puede enviar una notificacion al usuario que realizo la solicitud de ingreso para que subsane
la informacion que no es correcta. Una vez haga clic saldra una ventana para que digite la informacion que requiere sea
subsanada.

El aplicativo también permite las aprobaciones masivas de registros de ingreso. Para esto, en la parte izquierda de cada
solicitud hay una casilla en blanco. Luego de seleccionar una, inmediatamente aparecera en la parte superior derecha las
opciones APROBAR TODOS, RECHAZAR TODOS o NOTIFICAR TODOS.

EN PROCESO

EN PROCESO

De esta manera, ORION 3.0 le permitira realizar aprobaciones, rechazos o notificaciones a varios usuarios al mismo tiempo.
Si desea seleccionar a todas las solicitudes de ingreso, en la parte superior izquierda al lado de N° REGISTRO, hay una casilla
en blanco, la cual al momento de seleccionarla, automaticamente seleccionara todas las solicitudes de ingreso.

Una vez que haya hecho clic en la opcion deseada, ORION 3.0 le desplegara una ventana con el resimen de la operacion.
Cuando una solicitud de ingreso no se haya aprobado de todas las seleccionadas, es debido a que otro aprobador rechazoé o
le realizd una notificacion a esta solicitud.
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Tabla de aprobaciones - Solicitud de ingreso

* Tablas

MNo. Registro Nombre

99-116F HOOCKK XK
198-6B3F JOOOKAK XOXO0CK
138-073A JOOOKAK XOXO0CK

a
a
O 198-2510 XK XK

205-7FB4 JOOCKK XXX

Identificacién Contrato
OO XXX
K XXX
K XXX
JOOOCKK, XXX
K XXX

Empresa

JOOOOCKOCKOCKAX

YOO

YOO

JOOOOOCOCKOCAX

YOO

+ Aprobar todos + Rechazar todos + Notificar todos

& FRO

Estado

EN PROCESO

EN PROCESO

EN PROCESO

EN PROCESO

EN PROCESO

Comentarios

[Ty [Ty s ses

[Ty

NTERA

ENERGY

Para el caso de las subsanaciones, una vez el usuario la haya realizado le llegara un correo electrénico indicandole que ya fue

subsanada, para que ingrese a ORION 3.0 y pueda continuar con el proceso de aprobacion de ingreso del usuario
#C FRONTER A

Se ha subsanado la solicitud notificada

Cordial Saludo,

El sistema le informa que la peticion de Solicitud de ingreso realizada por el usuario
ORXXXK XXX XXX XXXXXKX

la cual se encontraba notificada ha sido subsanada,

para mayor informacidn ingresar a la plataforma desde el siguiente link:

Ingresar a Orion



&|COMPANIES® ‘ FRONETNEEB’GA‘Y

WWW.ETHISPHERE.COM
———————————

GUIA DE REGISTRO DE FALLOS O ERRORES DE ORION 3.0 A TRAVES DE HERRAMIENTA F11
Para_el reporte de errores o fallos con el aplicativo de ORION 3.0, estos se deben realizar por F11. Al ingresar seleccionar
CATALOGO DE SERVICIOS / APLICACIONES / FALLAS ADMINISTRATIVAS

‘FRONTERA Mesa de Servicios Frontera Energy

‘FRONTERA Mesa de Servicios Frontera En ergy

Opciones de filtros < Caté'OgO de SerViciOS

ENERGY Mis filtros guardados v

% FRONTERA

Elementos populares

i

Catdlogo de Servicios Most popular

Informar de una nueva falla v

& Aplicaciones
Computador
Comunicaciones
Conexion a red
Gestion usuarios de red
Googe Falla en Administrativas Falla er

Impresién

1 acceso o funcionamiento Fallas er

Reuniones Frontera

Obtén ayuda Reportar una nueva solicitud v
Reporta solicitu
estacidn de tral
algo no funcion
asistimos.
Luego hacer clicen SOLICITUD:
Falla en Administrativas X

-

SOLICITUD CERRAR
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Finalmente, seleccionar en CATEGORIAS: Orion ?3.0 HSEQ - Registro de Ingreso
Una vez seleccionado, en la casilla DESCRIPCION, describir claramente el error o fallo presentado, agregando archivos

adjuntos con informacion relevante para la gestion de la solicitud, y tomar nota del nimero del incidente para poder realizar
seguimiento al cierre

‘FRONTERA Mesa de Servicios Frontera Energy
< Catalogo de servicios

O Falla en Administrativas

#Incidente: 19203

Estado
Registrado
Grupo: Habilitantes
Propietario;
Servicio: Aplicaciones Administrat

Categoria:

IDEA -
JOAS / SIGA

KISSFLOW

Litigios Oricn Pragmatica

Master Data

Memearia Corparativa Colombia

Memeoria Corporativa Perd

Crade Primavera

Crion 2.0 HSEQ - Registro de Ingresa

l Orion 3.0 HSEQ - Registro de Ingresa I -

Archivos Adjuntos

Adjuntar Pegar




